Gemeinsam Werte schaffen.

, <AU/~MANN ...

Ronneburg (Tharingen)

iNSUSTRIEKAUFF



iNSUSTRIEKAUFFRAU-/ ~MANN ...

Industriekaufleute (m/w/d) steuern betriebswirtschaftliche
Abldufe in Industrieunternehmen. Im Laufe Deiner Ausbildung zur
Industriekauffrau bzw. zum Industriekaufmann rotierst Du zwischen
verschiedenen Abteilungen.

Ebenso wie die Kaufleute fir Biromanagement durchlaufst Du
im halbjahrlichen Wechsel Abteilungen wie Einkauf, zentrale
Verwaltung, Buchhaltung oder Personalbliro und erledigst die
dort anfallenden Aufgaben, z. B. den internen und externen
Schriftverkehr, die Planung und Organisation von Meetings oder
die Rechnungskontrolle und -verbuchung.

Im Vertrieb fihrst du Verkaufsverhandlungen mit Neukunden
und erfasst Auftrdge. Du arbeitest viel mit den Programmen
Word und Excel und erstellst Listen oder Angebote.

Wahrendsichdiebetriebliche Ausbildung
nur wenig von der fur Kaufleute fir
BlUromanagement unterscheidet, liegt
der schulische Schwerpunkt bei der
Ausbildung  der  Industriekaufleute
weniger bei  bUlroorganisatorischen
Aufgaben als vielmehr bei den
betriebswirtschaftlichen Ablaufen und
Prozessen in Industrieunternehmen.

ANFORDERUNGEN

I Organisatorische Fahigkeiten bei der Planung von
Besprechungen und der Koordination von Terminen
Mindliches und schriftliches Ausdrucksvermogen
Gute EDV-Kenntnisse in den Office-Anwendungen
Betriebswirtschaftliches Denken
Gewissenhaftigkeit

AUSBILDUNGSDAUER

I 3 Jahre

LERNORTE

I Ausbildungsbetrieb in Ronneburg hiringen)
I Berufsschule in Gera (Blockunterricht)

SCHULABSCHLUSS

I Mindestens Mittlere Reife
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